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1. Disposicions generals
1.1. Régim Juridic de la Societat

Loteries de Catalunya SAU (en endavant LC), és una empresa publica de la
Generalitat de Catalunya, que forma part del sector public i que en conseqiéncia
subjecta la seva activitat de contractacié a la Llei 9/2017 de 8 de novembre de
Contractes del Sector Public (en endavant LCSP) i, d’acord amb l'article 3 d’aquesta,
LC no té la condicié d’Administracié Publica i es defineix com a “entitat del sector
public que no té caracter de poder adjudicador”.

LC té personalitat juridica propia i independent, i actua en régim d’empresa
mercantil, disposa d’autonomia en la seva organitzacié i de patrimoni propi i de
capacitat plena per a I'exercici de les seves finalitats.

1.2 Ambit d’aplicacio

Les instruccions s’aplicaran a tots els procediments d’adjudicacio dels contractes
inclosos a 'ambit d’aplicacio de la LCSP.

Tanmateix, d’acord amb I'apartat 2 de l'article 321 de la LCSP, I'6rgan competent
de I'entitat podra adjudicar els contractes sense aplicar les instruccions en els
suposits seglents:

a) Contractes el valor estimat dels quals sigui inferior a 40.000 euros, quan es
tracti de contractes d’obres, 0 a 15.000 euros, quan es tracti de contractes de
serveis i subministraments, es podran adjudicar directament a qualsevol empresari
amb capacitat d’obrar i que tingui I'habilitacioé que, si s’escau, es requereixi per dur
a terme la prestacio objecte del contracte.

b) Els contractes o acords que tinguin un valor estimat igual o superior als que
s’indiquen en la lletra anterior, o els que es concertin per seleccionar proveidors,
sempre que es respectin amb subjecci6 a les regles segients, respectant en tot
cas els principis d’igualtat, no-discriminacié, transparéncia, publicitat i lliure
concurrencia i amb subjeccié a les regles seglients:

- L’anunci de licitacié s’ha de publicar en el perfil de contractant de I'entitat, sense
perjudici que es puguin utilitzar altres mitjans addicionals de publicitat. Tota la
documentacié necessaria per presentar les ofertes ha d’estar disponible per
mitjans electronics des qué es publiqui 'anunci de licitacio.

- El termini per presentar ofertes I’ha de fixar I'entitat contractant tenint en compte
el temps raonablement necessari per preparar-les, i aguest termini en cap cas pot
ser inferior a deu dies a comptar des de la publicacié de I'anunci de licitacié en el
perfil de contractant.



- L’adjudicacio del contracte ha de recaure en la millor oferta, de conformitat amb
el que disposa l'article 145 de la LCSP. Excepcionalment, I'adjudicacié es pot
efectuar atenent altres criteris objectius que s’han de determinar en la documentacié
contractual.

- La selecci6 del contractista, que ha de ser motivada en tot cas, s’ha de publicar
en el perfil de contractant de I'entitat.

1.2. Aprovacio

Mitjancant aquest document, aprovat inicialment pel Consell d’Administracié, reunit
en sessid extraordinaria del dia 18 de juny de 2021, i en conformitat amb I'article
321, apartat 1, de la LCSP, LC procedeix a establir les Instruccions que regiran els
procediments d’adjudicacié de contractes inclosos en I'ambit de la referida llei, que
s’ajustaran als principis de igualtat, no discriminacid, transparéncia, publicitat i lliure
concurréncia i 'adjudicacié del contracte a I'oferta econdmicament més avantatjosa.

Disposicions generals en materia de contractacio
2.1. Definici6 del contracte segons el seu objecte

Els plecs de cada licitacié identificaran la tipologia del contracte segons els seu
objecte i la normativa d’aplicacio.

2.2. Regim juridic dels contractes i jurisdiccio competent

Adjudicacio: els contractes inclosos dintre de I'ambit de la LCSP seran adjudicats
en conformitat amb el regim legat derivat de I'article 321 i concordants de la LCSP.

Efectes, compliment i extincié: els contractes resten subjectes al dret privat,
d’acord amb allo previst a 'article 322.1 de la LCSP.

Jurisdiccié competent: la via administrativa de conformitat amb el que disposa la
Llei 39/2015, d’1 doctubre, del procediment administratiu comU de les
administracions publiques, sera competent d’acord amb alld previst a 'article 321.5
de la del LCSP per a impugnacions relacionades amb la preparacié i/o adjudicacio
dels contractes objecte de les presents instruccions.

2.3. Arbitratge

Qualsevol glestid, disputa o diferéncia que sorgeixi entre les parts durant ’execucié
i extincio dels contractes objecte de les presents instruccions de contractacio, es
resoldra mitjangant I'arbitratge del Tribunal Arbitral de Catalunya.

2.4. Organ de contractacio

L’6rgan de contractacié de LC és el Consell d’Administracié, sense perjudici de les
facultats que corresponguin al Director General segons els estatuts de la societat o
per delegacié del propi Consell d’Administracio.

Els plecs de cada licitacié poden preveure la constitucié d’'una Mesa de Contractacié
amb funcions d’assisténcia a I'6rgan de contractacio, que coordina les actuacions
formals en les licitacions publiques realitzades i actua de conformitat amb allo indicat
en el plec de clausules especific de la contractacio.
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En cas de no haver-n’hi, les referencies de les presents instruccions a la Mesa de
contractacio cal entendre que es refereixen a I'érgan de contractacio.

Aixi mateix es podra designar un responsable de contracte en conformitat amb el
LCSP.

2.5. Organ d’assisténcia a I’érgan de contractacié: Mesa de Contractacié per a
I’obertura publica d’ofertes

La mesa de contractaci6 tindra facultats per a la valoracié i analisi de les ofertes i
proposta d’adjudicacié. La intervencié de la Mesa de contractaci6 sera potestativa i
caldra que estigui expressament previst en els plecs de la licitacié. En cas de no
haver-hi, les referencies de les presents instruccions cal entendre que es refereixen
a I'dérgan de contractacié. Aixi mateix es podra designar un responsable de contracte
en conformitat amb el LCSP.

Com a norma general, els contractes que atorgui no estaran subjectes a regulacio
harmonitzada atesa la seva condici6é de no poder adjudicador (art. 19.1 LCSP). No
obstant aix0, en el cas que els contractes es trobin subvencionats i que per aquest
motiu si estiguin subjectes a regulacié harmonitzada d’acord amb art. 23 LCSP,
LC ajustara el procediments d’adjudicacié a la regulacié legal corresponent al
referit régim.

2.6. Llengua de treball en I’execucio de contractes

L’empresa contractista ha demprar el catala en les seves relacions amb
'Administracié de la Generalitat i LC derivades de I'execucié de I'objecte del
contracte. Aixi mateix, I'empresa contractista i, si escau, les empreses
subcontractistes han d’emprar, almenys, el catala en els rétols, les publicacions, els
avisos i en la resta de comunicacions de caracter general que derivin de I'execucio
de les prestacions objecte del contracte.

En els plecs de les licitacions, s’ha de determinar la documentacié que cal que
'empresa contractista lliuri almenys en llengua catalana. En tot cas, I'empresa
contractista i, si escau, les empreses subcontractistes, queden subjectes en
I'execucié del contracte a les obligacions derivades de la llei 1/1998, de 7 de gener,
de politica linguistica i de les disposicions que la desenvolupen, o normativa que la
substitueixi.

En I'ambit territorial de la vall d’Aran, les empreses contractistes i, si escau, les
empreses subcontractistes, han d’emprar I'aranés d’acord amb la llei 16/1990, de 13
de juliol, sobre el regim especial de la vall d’Aran, la llei 35/2010, d’1 d’octubre, de
I'occita, aranés a I’Aran i amb la normativa propia del conselh generau d’aran que la
desenvolupi o que la substitueixi.

2.7. Aptitud i capacitat dels contractistes

Pel que fa a l'aptitud i capacitat de les persones naturals o juridiques, empreses
comunitaries o d’Estats membres de I'Espai Economic Europeu, altres empreses
estrangeres, signataris de I'oferta, unions d’empresaris, acreditacioé de la capacitat i
de la solvéncia es realitzara mitjangant alld que disposin els plecs de la contractacio
amb aquests requisits minims:



Tenir personalitat juridica i plena capacitat d’obrar, d’acord amb el que preveu
l'article 65 de la LCSP.

= No estar incursos en alguna de les circumstancies de prohibicioé de contractar
recollides en l'article 71 de la LCSP.

= Acreditar la solvencia econdmica i financera i tecnica o professional per a
executar el contracte, d’'acord amb el que estableixin els plecs que regulin la
contractacio.

= Tenir 'habilitacié6 empresarial o professional que, si s’escau, sigui exigible per
dur a terme la prestacié que constitueixi I'objecte del contracte, d’acord amb el que
estableixin els plecs que regulin la contractacié.

Les prohibicions en materia de contractacié seran d’acord amb el que estableixin els
plecs de la contractacié.
2.8. Valor estimat dels contractes

El valor estimat dels contractes vindra determinat per les regles contingudes en els
plecs de la licitacio.

2.9. Garanties

En tots els procediments de contractacié que regulen aquestes instruccions, a
excepcid dels contractes menors, les empreses adjudicataries dels contractes estan
obligades, a excepcid d’aquells suposits establerts en els plecs de clausules
administratives, a constituir i posar a disposicid de I'd0rgan de contractacid, una
garantia definitiva en els termes establerts en els plecs de cada licitacio.

Les garanties definitives no seran retornades o cancel-lades fins al venciment del
termini de garantia contractual o bé, a la resolucié del contracte, sempre que, en
aquest ultim suposit, la resolucié s’hagi dut a terme sense culpa del contractista.
2.10. Forma d’adjudicacié dels contractes

Els contractes que celebri LC s’adjudicaran mitjancant els procediments que
s’indiquen en aquestes instruccions llevat les excepcions previstes per llei.

LC elaborara uns plecs especifics per a cada licitacio.

2.11. Confidencialitat

L’drgan de contractacié no podra divulgar la informacio facilitada pels licitadors que
aquests hagin designat com confidencial: aquest caracter afecta, en particular, als

secrets tecnics o comercials i als aspectes confidencials de les ofertes.

El contractista haura de respectar també el caracter confidencial d’aquella informacié
a la que tingui accés amb ocasié de I'execucié del contracte.

Aquest deure es mantindra durant un termini de cinc anys des del coneixement de
la informacio, llevat que els plecs o el contracte estableixin un termini major.

2.12. Proteccio de dades

De conformitat amb la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de
dades personals i garantia dels drets digitals i el Reglament (UE) 2016/679 del
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Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccié de les
persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacio
d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE, o normatives que les
substitueixin, LC i les empreses licitadores i posteriorment 'empresa contractista,
s’obliguen a complir els procediments i obligacions establerts en aquesta normativa,
I en concret, a custodiar i mantenir la confidencialitat de les dades que puguin
conéixer durant la tramitacié dels contractes, fins i tot quan aquest hagi finalitzat.

2.13. Obligacions laborals

L'empresa contractista esta obligada al compliment de les disposicions vigents en
matéria laboral, de protecci6 i integracié de persones minusvalides, de Seguretat
Social, de prevencio de riscos laborals, d'estrangeria, de conformitat amb els plecs
de la licitacio.

2.14. Publicitat
2.14.1.Anunci de licitacions

Els procediments per I'adjudicacié de contractes que quedin subjectes a
publicitat d’acord amb les presents instruccions, s’anunciaran en el perfil de
contractant de la societat ubicat a https://contractaciopublica.gencat.cat i en la
data de la seva publicacié comencgaran a comptar els corresponents terminis per
a la presentacio de proposicions o sol-licituds de participacio.

Facultativament, LC podra publicar-los igualment en qualsevol diari oficial.
El procediment de contractacio de servei de gestié de punt de venda es podra

publicar en el perfi de contractant de la societat ubicat a
https://contractaciopublica.gencat.cat o a la pagina web de LC.

2.15. Comunicacions

Totes les comunicacions entre LC i els candidats o licitadors incloses en les
presents instruccions es podran realitzar per mitjans electronics en la direccio
electronica que facilitin aquests.

2.16. Terminis de presentacio de les sol-licituds de participacio i de les
proposicions

Els terminis s’han de fixar tenint en compte la naturalesa de les prestacions, el
financament, necessitat de concurréncia periodica i la garantia de la
concurréncia.

L’6rgan de contractacio de LC fixara per a cada licitacio els terminis de recepcio
d’ofertes i sol-licituds de participacio tenint en compte el temps que raonablement
pugui ser necessari per a preparar aquelles, atesa la complexitat del contracte i
respectant en tot cas els terminis minims fixats per aquestes Instruccions.

Els terminis establerts per dies en aquestes instruccions s’han d’entendre referits a dies
naturals, llevat que aquesta indiqui expressament que només s’han de computar els dies
habils. No obstant aix0, si 'Ultim dia del termini és inhabil, aquest s’ha d’entendre
prorrogat al primer dia habil seglent.


https://contractaciopublica.gencat.cat/

2.17. Divisi6 del contracte en lots

Amb caracter ordinari, I'organ de contractaciéo ha de dividir el contracte en lots,
sempre que sigui possible. Cas contrari, ha de justificar-ho a I'expedient de
contractacio.

2.18. Durada dels contractes

La durada dels contractes s’ha d’establir tenint en compte la naturalesa de les seves
prestacions i la necessitat de sotmetre periddicament a concurréncia la licitacio dels
mateixos.

Els contractes poden preveure una o diverses prorrogues sempre que les seves
caracteristiques continuin inalterables durant el periode de durada de les mateixes i
que la concurrencia per a la seva adjudicacio tingui en compte la possible durada
del contracte, inclosos els periodes de prorroga, en el seu cas.

2.19. Principis etics i regles de conducta

D’acord amb allo previst per la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacio publica i bon govern, o la normativa que la substitueixi, les
empreses licitadores, durant la tramitacié de la licitacidé, han d’estar obligades a
donar compliment als principis étics i regles de conducta fixats en els plecs de la
licitacio.

2.20. Proposicions dels interessats

Les proposicions dels interessats hauran d’ajustar-se a allo previst en els plecs de
la licitacié i la seva presentacio suposa la acceptacio incondicionada pel licitador del
contingut de la totalitat de dites clausules o condicions, sense excepcions ni
reserves.

En la proposicié haura d’indicar-se, com a partida independent, I'import de I'lmpost
sobre el Valor Afegit que hagi de ser repercutit.

2.21. Principi de confidencialitat

En compliment del principi de confidencialitat, LC no pot divulgar la informacio
facilitada per les empreses que aquestes hagin designat com a confidencial sempre
gue els plecs de la licitacié ho permetin.

En aquest sentit, 'empresa licitadora ha d’indicar, aquells documents o fulls concrets
de la seva oferta, que consideri confidencials per incorporar informacio reservada,
coneixements no divulgables o secrets técnics o comercials, sobre els productes o
procediments d’aquesta empresa.

No és admissible la declaracié genérica o les que declarin que tots els documents o
tota la informacio té caracter confidencial.

Aquesta informacié no ha de ser facilitada a la resta d’'empreses licitadores en el cas
gue es produeixi un procés de revisié o impugnacio de I'adjudicacié. No obstant aixo,
si LC considera injustificada la designacié proposada per 'empresa licitadora o
aquesta no hagués designat cap informacié concreta com confidencial, es pot donar
aguesta condicio als documents que, amb el seu propi criteri, consideri adients.



Aixi mateix, 'empresa contractista ha de respectar el caracter confidencial d’aquella
informacié a la que tingui accés amb ocasié de I'execucié del contracte i que, per la
seva naturalesa, hagi de ser tractada com a tal. Aquest deure ha de romandre pel
termini de cinc anys, excepte que LC disposi un termini superior.

2.22. Presentacié de la documentacié acreditativa del compliment dels
requisits previs

Les proposicions i les sol-licituds de participacio, hauran d’anar acompanyades
d’una declaraci6 responsable que substituira la presentacid, en aquest moment, dels
segilents documents, el contingut i la forma dels quals es detallara en els plecs:

= Acreditacié de la personalitat juridica

= Acreditacié de la classificacié de la empresa

= Declaraci6 responsable de no existéncia de prohibicions de contractar

= Direcci6 de correu electronic en la que es realitzaran notificacions

= Declaracié responsable de submissié jurisdiccional (en cas d’empreses
estrangeres)

= Declaracié compromis de constituir societat en cas de UTE.

2.23. Admissibilitat de variants i millores

L’6rgan de contractacié podra prendre en consideracio les variants o millores que
ofereixin els licitadors, sempre que en els plecs de la licitaci6 hagi previst
expressament la possibilitat, especificant sobre quins elements i sota quines
condicions.

2.24. Successio en el procediment

Si durant la tramitacié d’un procediment i abans de la adjudicacié es produis la
extincio de la personalitat juridica d’'una empresa licitadora o candidata per fusio,
escissid, o transmissié del seu patrimoni empresarial, sera succeida en la seva
posicié en el procediment les societats absorbents, les resultants de la fusio, les
beneficiaries de I'escissio o les adquirents del patrimoni o de la corresponent branca
d’'activitat, sempre que reuneixi les condicions de capacitat i abséncia de
prohibicions de contractar i acrediti la seva solvencia i classificacié en les condicions
exigides en el plec de clausules administratives particulars per a poder participar en
el procediment d’adjudicacié corresponent.

2.25. Seleccié de I’adjudicatari
2.25.1.Criteris de valoraci6 de les ofertes

Per la valoracié de les proposicions i la determinacié de la oferta adjudicataria
s’haura d’estar als criteris establerts obligatoriament i detalladament en els plecs
i d’acord amb alld previst a l'article 321 de la del LCSP. Aixi doncs 'adjudicacio
dels contractes subjectes a aquestes instruccions s’ha d’efectuar utilitzant una
pluralitat de criteris d’adjudicacié sobre la base de la millor qualitat-preu o, previa
justificacié a I'expedient, d’acord amb criteris basats en un plantejament que
tingui en compte la millor relacié cost—eficacia, sobre la base del preu o cost, com
el calcul del cost del cicle de vida d’acord amb l'article 148 LCSP, en els temes
previstos a l'article 145 de la LCSP.



2.25.2.Classificaci6 de les ofertes

L’'dorgan de contractacié classificara per ordre decreixent les proposicions
presentades i no excloses, i podra sol-licitar els informes técnics que consideri
pertinents.

2.25.3.Proposta d’adjudicacio

La proposta d’adjudicacié no crea dret a favor del licitador proposat front LC. No
obstant, quan I'érgan de contractacio no adjudiqui el contracte d’acord amb la
proposta formulada haura de motivar la seva decisio.

2.25.4. Adjudicacio

Documentacio: I'érgan de contractacié requerira, en la notificacié d’adjudicacio,
al licitador que hagi presentat la oferta adjudicataria per a que dintre del termini
maxim de 5 dies presenti la documentacio justificativa de trobar-se al corrent en
el compliment de les obligacions tributaries i amb la Seguretat Social i d’haver
constituit la garantia definitiva que sigui procedent, aixi com aquella
documentacié que els plecs determinin com a obligatoria per a procedir a
I'adjudicacié.

Retirada de la oferta: de no complir-se degudament el requeriment en el termini
indicat, o de no ser conforme la documentacié enviada, s’entendra que el licitador
ha retirat la seva oferta, procedint en aquest cas a sol-licitar la mateixa
documentaci6 al licitador seglient, per I'ordre de classificacié de les ofertes.

Licitaci6 deserta: no podra declarar-se deserta una licitaci6 quan existeixi
alguna oferta que sigui admissible d’acord amb els criteris que constin en els
plecs.

Notificacio de I’adjudicacié: I'adjudicacié haura de ser motivada i es notificara
als licitadors preferentment per mitjans electronics /o a la Plataforma de
Contractacié Publica.

2.26. Ofertes amb valors anormals o desproporcionats

Els plecs contindran els parametres objectius en funcié dels quals s’apreciara en el
seu cas que la oferta no pot ser complerta a causa de la inclusi6 de valors anormals
0 desproporcionats.

En el suposit que una o diverses de les ofertes presentades incorrin en presumpcio
d’anormalitat, la Mesa de contractacié requerira a I'/les empresales licitadora/es que
I'/les hagi/n presentat perqué les justifiquin i desglossin raonadament i detalladament
el baix nivell dels preus, o de costos, 0 qualsevol altre parametre sobre la base del
qual s’hagi definit la anormalitat de I'oferta. Per aquest motiu, la Mesa requerira a
I'/les empresales licitadora/es, les precisions que consideri oportunes sobre la
viabilitat de I'oferta i les pertinents justificacions. L’empresa licitadora disposara d’un
termini de tres dies habils per presentar la informaci6 i els documents que siguin
pertinents a aquests efectes.

Les sol-licituds de justificacié es duran a terme a través de la funcionalitat que a

aquest efecte té I'eina de Sobre Digital, mitjangant la qual s’adregara un correu
electronic a 'adreca o les adreces assenyalades per les empreses licitadores en el
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formulari d’inscripcié, amb I'enllag per a qué accedeixin a I'espai de I'eina en qué han
d’aportar la documentacié corresponent.

Aquest requeriment es comunicara a 'empresa mitjangant comunicacié electronica
a través de I'e-NOTUM, integrat amb la Plataforma de Serveis de Contractacié
Publica.

L’empresa disposa d'un termini de tres dies habils per presentar la informacio i
justificacions corresponents. Si |"Ultim dia és inhabil, el termini finalitza el primer dia
habil seguent. Transcorregut aquest termini, si la Mesa de contractacio no rep la
informacié i la documentacié justificativa sol-licitada, ho posara en coneixement de
I'drgan de contractacié i es considerara que la proposicié no podra ser complerta,
quedant 'empresa licitadora exclosa del procediment.

Sila Mesa de contractacio rep la informacié i la documentacié justificativa sol-licitada
dins de termini, 'avaluara i elevara la corresponent proposta d’acceptacié o rebuig
de la proposicio, degudament motivada, a I'érgan de contractacio, per tal que aquest
decideixi, previ 'assessorament técnic del servei corresponent, o bé I'acceptacié de
I'oferta, perqué considera acreditada la seva viabilitat, o bé, en cas contrari, el seu
rebuig.

L’6rgan de contractacio rebutjara les ofertes incurses en presumpcié de anormalitat
si es basen en hipodtesis o practiques inadequades des d’una perspectiva técnica,
economica o juridica. Aixi mateix, rebutjara les ofertes si comprova que soén
anormalment baixes perqué vulneren la normativa sobre subcontractacié o no
compleixen les obligacions aplicables en matéria mediambiental, social o laboral,
nacional o internacional, inclds I'incompliment dels convenis col-lectius sectorials
vigents, en aplicacié del que estableix I'article 201 de la LCSP.

2.27. Informaci6 no publicable

L’6rgan de contractacié podra no comunicar dades relatives a I'adjudicacié quan
consideri que la divulgacié d’aquesta informacié pot obstaculitzar I'aplicacié d’'una
norma, resultar contraria al interés public o perjudicar interessos comercials legitims
d’empreses publiques o privades o la competéncia deslleial entre elles.

2.28. Publicitat de les adjudicacions

L’adjudicacio de la licitacié es publicara a la Plataforma de Contractacié Publica i
potestativament en altres diaris oficials.

2.29. Renuncia ala celebracié del contracte i desistiment del procediment
d’adjudicacio

En el cas que I'érgan de contractacio renuncii a celebrar un contracte pel que hagi
efectuat la corresponent convocatoria, o decideixi reiniciar el procediment per a la
seva adjudicacio, ho notificara als candidats o licitadors, publicant-ho també al perfil
de contractant i al diari oficial en el que en el seu cas s’hagi publicat 'anunci.

La renuncia a la celebracio del contracte o el desistiment del procediment podra
acordar-se per I'érgan de contractacié abans de la adjudicacié. En ambdés casos es
compensara als candidats o licitadors per les despeses en les que haguessin
incorregut en la forma prevista en els plecs.
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Només podra renunciar-se a la celebracié del contracte per raons de interés public,
degudament justificades en I'expedient. En aquest cas no podra ser promoguda una
nova licitaci6 amb aquest objecte en tant que subsisteixin les raons al-legades per a
fonamentar la renuncia.

El desistiment del procediment en canvi, haura de ser fonamentat en una infraccio
no esmenable de les normes de preparacié del contracte o de les reguladores del
procediment d’adjudicacié, que hauran de ser justificades en I'expedient.

El desistiment no impedira la iniciacié immediata d’'un nou procediment de licitacio.
2.30. Formalitzaci6 del contracte

Tots els contractes que regulen aquestes instruccions s’han de formalitzar mitjangant
document contractual, excepte els contractes menors que és suficient I'acceptacio
del document d’encarrec o comanda.

Els contractes que celebri LC es formalitzaran preferentment en format digital i
signatura electronica certificada, dintre del termini establert en les presents
instruccions.

El contractista podra sol-licitar que el contracte s’elevi a escriptura publica, essent
del seu carrec les corresponents despeses.

Els contractes han d’incloure, com a minim, les seglients mencions, tret que es trobin
recollides en el corresponent plec de clausules administratives:

a) lIdentificacio de les parts.

b) L’acreditacié de la capacitat dels signats per subscriure el contracte.

c) La definicio de I'objecte del contracte.

d) La referéncia a la legislacié aplicable.

e) L’enumeracio dels documents que integren el contracte la qual podra estar
jerarquitzada per a determinar la prevalenca en cas de contradiccions entre
diversos documents.

f) El preu cert o la manera de determinar-ho, més I'lVA aplicable.

g) Eltermini d’execucié del contracte o les dades estimades pel seu inici i per a
la seva finalitzacié aixi com el termini de la prorroga o prorrogues Si
estiguessin previstes.

h) Les condicions de recepcid, lliurament o admissi6 de les prestacions.

i) Les condicions de pagament.

j) Els suposits en qué procedeix la resolucio del contracte.

k) El crédit pressupostari o el programa o rubrica comptable amb carrec al que
s’abonara el preu, si escau.

[) L’extensid objectiva i temporal del deure de confidencialitat que, si escau,
s’imposi al contractista.

Si les causes de la no formalitzacié fossin imputables a LC s’indemnitzara al
contractista dels danys i perjudicis que la demora li pogués ocasionar en la forma
prevista en els plecs.

Cas que la persona adjudicataria no formalitzés el contracte per causa no justificada,
s’han de fixar els danys i perjudicis ocasionats a I'6rgan de contractacio, que s’han
de rescabalar mitjangant 'execucio, en qualsevol cas, de la totalitat de I'import de la
garantia definitiva, si és el cas. En el suposit que els danys no es rescabalessin
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suficientment amb I'execucid de la garantia definitiva o aquesta no s’hagués previst,
s’han de reclamar per via judicial.

No podra iniciar-se I'execucio del contracte sense la seva previa formalitzacio,
excepte en suposits d’'urgéncia i/o emergéncia degudament justificats en I'expedient.

2.31.

Modificacio dels contractes

Els plecs de clausules administratives particulars de cada contractacio, establiran
les causes especifiques que permetran la modificacié del contracte.

Procediments especifics d’adjudicacio

3.1. Procediment de contractacié de servei de gestié de punt de venda

3.1.1.1. Requisits

LC publicara de conformitat amb el punt 2.15.1 d’aquestes instruccions les
bases del procediment de contractacié per adjudicar un contracte mercantil
de servei de gestio de punts de venda de loteries.

LC faciltara accés a les bases i qualsevol altre documentacié
complementaria, per mitjans electronics, informatics o telematics, que haura
de ser indicat en I'anunci de licitacio.

LC ha de proporcionar a totes les persones interessades informacio
addicional sobre els les bases i qualsevulla documentacié complementaria,
sempre que es demani amb I'adequada antelacio.

3.1.1.2. Sol-licitud

La persona interessada que vulgui forma part de la xarxa comercial de LC
haura de presentar la documentacié que conformi la seva sol-licitud i en la
forma determinada en les bases del procediment, dins en el termini que
assenyali 'anunci.

La adreca electronica que la persona interessada assenyali en la seva
sol-licitud sera emprada per enviar i rebre per mitjans electronics els avisos
de natificacions i comunicacions del procediment.

3.1.1.3. Documentaci6

L’dérgan competent per a la valoracié de la proposicio i qualificara préviament
la documentacié que haura de presentar-se per la persona interessada en la
forma determinada en les bases del procediment.

L’0rgan de contractacid competent podra sol-licitar, abans de formular la
seva proposta, els informes que consideri necessaris. Igualment podra
sol-licitar-se aquests informes quan sigui necessari verificar que sol-licitud
compleix amb les especificacions assenyalades en les bases del
procediment.

L’dérgan competent per a la valoracio, formulara la corresponent proposta
d’adjudicaci6 a I'dérgan de contractacié una vegada ponderats els requisits de
la sol-licitud.
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3.1.1.4. Adjudicacio6

L’adjudicacio del contracte s’ha de notificar per mitjans electronics a
I'adjudicataria.

L’6rgan de contractacié haura d’adjudicar el contracte en el termini maxim
dels quinze (15) dies seglents a la recepcié de la sol-licitud, que podra ser
prorrogat en quinze (15) dies addicionals en cas de sol-licitar-se els informes
previstos en I'apartat 3.1.1.3 anterior.

3.1.1.5. Formalitzaci6

El contracte s’ha de formalitzar mitjangant document contractual i
preferentment en format digital i signatura electronica certificada, dintre del
termini establert en les presents instruccions.

Els contractes han d’incloure, com a minim, les segiients mencions:

a) lIdentificacio de les parts.

b) L’acreditacio de la capacitat dels signats per subscriure el contracte.

c) La definicié de I'objecte del contracte.

d) La referencia a la legislacio aplicable.

e) L’enumeracio dels documents que integren el contracte la qual podra
estar jerarquitzada per a determinar la prevalenga en cas de
contradiccions entre diversos documents.

f) El preu cert o la manera de determinar-ho, més I'lVA aplicable.

g) El termini d’execucié del contracte o les dades estimades pel seu inici i
per a la seva finalitzacio6 aixi com el termini de la prorroga o prorrogues si
estiguessin previstes.

h) Les condicions de recepcio, lliurament o admissio de les prestacions.

i) Les condicions de pagament.

j) Els suposits en qué procedeix la resolucié del contracte.

k) L’extensié objectiva i temporal del deure de confidencialitat que, si escau,
s’imposi al contractista.

No podra iniciar-se I'execucid del contracte sense la seva prévia
formalitzacio.

3.1.1.6. Acord de confidencialitat

De conformitat amb la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de protecciod
de dades personals i garantia dels drets digitals i el Reglament (UE) 2016/679
del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’'abril de 2016, relatiu a la
proteccid de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades
personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades i pel qual es deroga la
Directiva 95/46/CE, o normatives que les substitueixin, LC i les empreses
licitadores i posteriorment I'empresa contractista, s’obliguen a complir els
procediments i obligacions establerts en aguesta normativa, i en concret, a
custodiar i mantenir la confidencialitat de les dades que puguin conéixer
durant la tramitacié dels contractes, fins i tot quan aquest hagi finalitzat.

Per tot aixd, ambdues parts subscriuran un acord de confidencialitat per un
termini de cinc anys des de la resolucio del contracte, excepte que LC disposi
un termini superior.
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3.2. Procediment general
3.2.1. Delimitacio

En el procediment general tota persona interessada podra presentar una
proposicié, sense seleccié previa de participants, quedant exclosa tota
negociacié dels termes del contracte amb els licitadors. S'utilitzara aquest
procediment quan a criteri de LC les caracteristiques del contracte aixi ho
recomani.

LC elaborara uns plecs i publicara un anunci en el seu perfil de contractant que
contindra el resum dels aspectes essencials de la licitacié.

3.2.2. Informaci6 als licitadors

LC facilitara accés als plecs i qualsevol altre documentacié complementaria, per
mitjans electronics, informatics o telematics, que haura de ser indicat en I'anunci
de licitacio.

LC ha de proporcionar a totes les empreses licitadores informacié addicional
sobre els plecs de clausules administratives i qualsevulla documentacié
complementaria, sempre que es demani amb I'adequada antelacio, com a maxim
tres (3) dies abans de la data limit fixada per a la recepcio de les ofertes.

3.2.3. Terminis minims per la presentacio de proposicions

Els terminis minims per a la presentacié de proposicions, a comptar des de la
data de publicacié de I'anunci de licitacio seran els seguents:

a) Contractes d’obres: vint (20) dies

b) Altres contractes: deu (10) dies

En tramitacié d’'urgéncia: cinc (5) dies en tots els procediments.

3.2.4. Examen de les proposicions i proposta d’adjudicacio

L’6rgan competent per a la valoracio de les proposicions qualificara préviament
la documentaci6 que haura de presentar-se pels licitadors en la forma

determinada en els plecs de la licitacio.

L’'obertura de les proposicions haura d’efectuar-se en la forma determinada en
els plecs de la licitacio.

La Mesa formulara la corresponent proposta d’adjudicacid a l'drgan de
contractacié una vegada ponderats els criteris que hagin d’aplicar-se per a
efectuar la seleccié de I'adjudicatari.

3.2.5. Adjudicacio

L’adjudicacio del contracte s’ha de notificar per mitjans electronics a I'empresa

adjudicataria i a les empreses licitadores i s’ha de donar publicitat al perfil del
contractant de LC.
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Quan per la valoraci6o de les proposicions s’hagin de tenir en compte una
pluralitat de criteris

a) I'dérgan de contractacié competent podra sol-licitar, abans de formular la seva
proposta, els informes que consideri necessaris. lgualment podra sol-licitar-se
aguests informes quan sigui necessatri verificar que les ofertes compleixen amb
les especificacions técniques dels plecs.

b) '6brgan de contractacié haura d’adjudicar el contracte en el termini maxim dels
quinze (15) dies seglents a la obertura de la oferta economica, que podra ser
prorrogat en quinze (15) dies addicionals en cas de sol-licitar-se els informes
previstos en l'apartat anterior o d’haver-hi ofertes amb valors anormals o
desproporcionats.

En els procediments amb negociacié i de didleg competitiu els plecs concretaran
els terminis d’adjudicacié i a manca d’aquests els anteriors seran d’aplicacié
subsidiaria.

3.3. Procediment amb negociacié i publicitat
3.3.1. Delimitaci6
En el procediment negociat I'adjudicacié recaura en el licitador justificadament
elegit per I'dérgan de contractacié després d’efectuar consultes amb diversos
candidats i negociar les condicions del contracte amb un o més d’un d’ells.
3.3.2. Tramitacio
3.3.3. Inici
Elaboracié d’'uns plecs de clausules particulars que haura de contenir les
condicions essencials de caracter técnic juridic i econdomic especificant I'objecte
de la negociaci6, les caracteristiques basiques del contracte i el Plec de
Prescripcions técniques.
L’6rgan de contractacié establira en els plecs els criteris de solvéncia,
directament relacionats amb el contracte objecte de licitacié, d’acord amb els que
seran elegits els candidats que seran convidats a presentar proposicions.
3.3.4. Anunci

Es publicara anunci al perfil del contractant.

L’anunci podra limitar el nimero de licitadors que seran convidats a presentar
ofertes, que no podra ser inferior a tres.

3.3.5. Presentacio de sol-licituds de participacié

Els corresponents plecs fixaran el termini per a la recepci6 de les sol-licituds de
participacié, a comptar des de la data de publicacié de I'anunci de licitacio al perfil
del contractant o des de la data de enviament de la notificacié de invitacio, que
no podra ser inferior a cinc (5) dies.

Les sol-licituds de participacié es podran presentar per mitjans electronics correu
electronic certificat, o altres mitjans que indiquin els plecs, i hauran d’anar
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acompanyades de la documentacio a que es refereix els plecs, llevat que aquests
estableixin un procediment especific per a presentar aquesta documentacio i
sense que calgui la qualificacio previa de la mateixa.

3.3.6. Seleccié d’empresaris a convidar i presentacié de proposicions

L’0rgan de contractacio, seleccionara als que hagin de passar a la seguent fase,
als que convidara, simultaniament i per mitjans electronics, a presentar les seves
proposicions en el termini que estableixin els plecs o subsidiariament, en cas de
no especificar-se, en un periode maxim de deu (10) dies, indicant el lloc per a la
presentacid de les proposicions, adjuntant els plecs de clausules o indicant el
lloc on estara a disposici6 dels candidats.

L’expedient documentara I'enviament i resposta de les invitacions.

El nombre de candidats convidats a presentar proposicions haura de ser igual,
almenys, al minim que en el seu cas s’hagués fixat préviament. No obstant, quan
el nombre de candidats que compleixin els criteris de selecci6 sigui inferior a
aquest numero minim, I'drgan de contractacié podra continuar el procediment
amb els que reuneixin les condicions exigides, sense que es pugui convidar a
empresaris que no hagin sol-licitat participar en aquest, o a candidats que no
siguin posseidors de dites condicions.

3.3.7. Negociacio6 dels termes del contracte

Rebudes les ofertes s'iniciara el procés de negociacié amb els candidats, en una
o més rondes de negociacié, vetllant que tots els licitadors rebin el mateix tracte.

En particular no es facilitara informaci6 que pugui donar avantatge a determinats
licitadors respecte a la resta. Aixi mateix, i si els plecs contemplen aquesta
possibilitat, es podra adoptar solucions o propostes alternatives presentades pels
licitadors, procedint en tot cas a una nova peticié de consultes amb els mateixos.

3.3.8. Adjudicacié
Finalitzada la negociacio, la Mesa de Contractacié6 formulara la proposta

d’adjudicacié del contracte a I'drgan de contractacio, i aquest dictara la resolucio
d’adjudicacié.

3.4. Procediment amb negociacié i sense publicitat

Aquest procediment es podra seguir només en els casos previstos per la LCSP per
a les entitats que sén poder adjudicador, i es regulara com a norma general en
conformitat amb la referida regulacio legal. si bé, LC hi podra introduir determinades
particularitats o modificacions que hauran de constar en tot cas expressament
incloses i descrites en els plecs, i que hauran de respectar els principis als que s’ha
d’ajustar l'activitat contractual de les entitats del sector public que no sén poder
adjudicador.

3.5. Altres procediments

3.5.1. Contracte menor
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Els contractes menors es poden adjudicar directament a qualsevol empresa amb
capacitat d’obrar, que no estigui incursa en cap prohibicié de contractar i que
disposi de I'habilitacié professional necessaria per realitzar la prestacio.

S’estableixen com a contracte menor els contractes que tinguin un valor estimat
inferior a 40.000 euros, quan es tracti de contractes d’obres, o a 15.000 euros,
guan es tracti de contractes de serveis i subministraments.

Les ofertes es demanaran directament a les persones proveidores i sera
necessari el corresponent pressupost i sempre que sigui possible es sol-licitaran
tres pressupostos. LC garantira que 'adjudicacié dels seus contractes menors
es realitza a ofertes adequades, competitives i de mercat.

No és necessaria la signatura de cap document contractual entre les parts,
excepte que per raons tecnigues sigui convenient incorporar documentacio
contractual o fins i tot la signatura d’un contracte.

Un cop aprovada l'adjudicacié, s’ha de confeccionar la comanda corresponent
que s’ha d’enviar a la persona proveidora per mitjans electronics.

3.5.2. Alternatius

LC podra també seguir, si la tipologia del contracte ho requereix, els segiients
procediments regulats en la LCSP:

= Dialeg competitiu

= Associacio per a la innovacié

= Concursos de projectes

» Subhasta electronica

= Procediment obert simplificat (art. 159 LCSP)

= Procediment obert simplificat abreujat (art. 159.6 LCSP)

»= Procediment restringit

= Subministraments i serveis per preus unitaris

LC aplicara els procediments indicats en conformitat, com a norma general, amb
la seva regulacid legal si bé, hi podra introduir determinades particularitats o
modificacions que hauran de constar en tot cas expressament incloses i descrites
en els plecs, i que hauran de respectar els principis als que s’ha d’ajustar
l'activitat contractual de les entitats del sector public que no sén poder
adjudicador.

Els plecs d’un procediment d’associacio per a la innovacié podran incorporar una
clausula relacionada amb el rescabalament de les despeses incorregudes pels
licitadors seleccionats o finalistes.

3.5.3. Racionalitzacio de la contractacio

LC podra també aplicar mecanismes de racionalitzacié de la contractacié6 amb
conformitat amb l'article 321 de la LCSP en concret:

= Acords marc

= Sistemes dinamics d’adquisicié

= Homologacio de proveidors

LC aplicara els referits procediments en conformitat, com a nhorma general, amb
la seva regulacio legal si bé, hi podra introduir determinades particularitats o
modificacions que hauran de constar en tot cas expressament incloses i descrites
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en els plecs, i que hauran de respectar els principis als que s’ha d’ajustar
l'activitat contractual de les entitats del sector public que no sén poder
adjudicador.

3.6. Tipificacio6 dels contractes
Els contractes seran tipificats en conformitat amb les prescripcions de la LCSP.

Com a norma general, els contractes que atorgui no estaran subjectes a regulacio
harmonitzada atesa la seva condicié de no poder adjudicador (art. 19.1 LCSP).

No obstant aix0, en el cas que els contractes es trobin subvencionats i que per
aquest motiu si estiguin subjectes a regulacié harmonitzada d’acord amb art. 23
LCSP, LC ajustara el procediments d’adjudicacié a la regulacié legal corresponent
al referit régim.

3.7. Subcontractacio6

Per tal de fomentar I'accés a les PYMES a les licitacions, 'empresa contractista pot
concertar amb altres empreses la realitzacié parcial de la prestacio objecte del
contracte d’acord amb el que prevegin els plecs.

Si la subcontractacié es produeix després de I'adjudicacio del contracte i, com a molt
tard, quan inicii la seva execucid, 'empresa contractista ha de comunicar per escrit
a LC la intencié de subscriure subcontractes, indicant la part de la prestacié que
pretén subcontractar i la identitat, les dades de contacte i el representant o
representants legals de 'empresa subcontractista, justificant suficientment 'aptitud
d'aquesta per executar-la per referéncia als elements técnics i humans de qué
disposa i a la seva experiéncia, i acreditant que no es troba incursa en prohibicié de
contractar.

Si 'empresa subcontractista té la classificacié adequada per realitzar la part del
contracte objecte de la subcontractacio, la comunicacié d’aquesta circumstancia és
suficient per acreditar la seva aptitud.

L’empresa contractista ha de notificar per escrit a LC qualsevol modificacié que
pateixi aquesta informacié durant I'execucié del contracte, i tota la informacio
necessaria sobre els nous subcontractes.

La subscripci6 de subcontractes esta sotmesa al compliment dels requisits i
circumstancies regulades en l'article 215 de la LCSP.

La infraccid de les condicions establertes en aquestes instruccions, els plecs i/o en
l'article 215 de la LCSP per procedir a la subcontractacid, aixi com la falta
d’acreditacio de l'aptitud de I'empresa subcontractista o de les circumstancies
determinants de la situacié d’emergéncia o de les que fan urgent la subcontractacio,
comportara, en funci6 de la repercussi® en I'execucid del contracte, les
conseqliencies seguents:

a) La imposicio a 'empresa contractista d’'una penalitzacié de fins a un 50 per 100
de l'import del subcontracte.

b) La resolucié del contracte, sempre que es compleixin els requisits que estableix
el segon paragraf de la lletra f) de I'apartat 1 de l'article 211 de la LCSP.

19



Les empreses subcontractistes queden obligades només davant I'empresa
contractista principal qui assumira, per tant, la total responsabilitat de I'execucié del
contracte front a LC, de conformitat amb els plecs i amb els termes del contracte,
inclos el compliment de les obligacions en materia mediambiental, social o laboral.
Aixi com, de I'obligacié de sotmetre’s a la normativa nacional i de la Unié Europea
en materia de proteccié de dades.

El coneixement que LC tingui dels contractes subscrits o 'autoritzacié que atorgui
no altera la responsabilitat exclusiva del contractista principal.

Les empreses subcontractistes no tenen accié directa davant de LC per les
obligacions contretes amb elles per 'empresa contractista, com a consequéncia de
I'execucio del contracte principal i dels subcontractes.

En cap cas I'empresa o les empreses contractistes poden concertar I'execucio
parcial del contracte amb persones inhabilitades per contractar d’acord amb
'ordenament juridic o incurses en alguna de les causes de prohibicié de contractar
previstes en l'article 71 de la LCSP.

L’empresa contractista ha d’'informar a qui exerceix la representacio de les persones
treballadores de la subcontractacio, d’acord amb la legislacié laboral.

Els subcontractes tenen en tot cas naturalesa privada.

El pagament a les empreses subcontractistes i a les empreses subministradores es
regeix pel que disposen els articles 216 i 217 de la LCSP.

LC comprovara el compliment estricte de pagament a les empreses subcontractistes
i a les empreses subministradores per part de I'empresa contractista.

A aquests efectes, 'empresa contractista haura d’aportar, quan se li sol-liciti, relacié
detallada de les empreses subcontractistes o empreses subministradores amb
especificacié de les condicions relacionades amb el termini de pagament i haura de
presentar el justificant de compliment del pagament en termini. Aquestes obligacions
tenen la consideracié de condicid especial d’execucio.

3.8. Transparéncia

LC vetllara pel compliment d’allo previst en la normativa de transparéncia vigent en
tot moment, actualment en particular l'article 13 de la Llei 19/2014 de 29 de
desembre.

3.9. Codi de conducta

LC vetllara pel compliment del Codi de Conducta dels alts carrecs i personal directiu
de 'administracié de la Generalitat de Catalunya i de les entitats del seu sector public
vigent en tot moment, actualment segons Acord de Govern 82/2016 de 21 de juny.
Igualment, els técnics i empleats que intervinguin en les licitacions hauran d’ajustar
la seva actuacido a criteris de conducta regits per l'ética, I'honestedat i la
professionalitat.
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3.10. Entrada en vigor

Les presents instruccions seran d’aplicacié a tots els procediments iniciats al dia
seguent de la seva publicacié en el perfil del contractant.

S’entendra que la data d’inici dels procediments és la de la seva publicacié en el

perfil del contractant o en cas de no haver publicacié, la data d’aprovacié dels plecs
per part de I'drgan de contractacid.
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